Znak sprawy: ZP/PP/14/2021 Zatgcznik nr 6 do Zaproszenia

UMOWA O OBStUGE W ZAKRESIE KADR, PtAC | UStUG KSIEGOWYCH

(dalej: umowa)

zawarta w dniu .................. w Siewierzu pomiedzy:

Szpitalem Choréb Ptuc w Siewierzu Sp. z 0. 0. z siedzibg w Siewierzu przy ul. Zbigniewa Olesnickiego
21, zarejestrowanym w Sadzie Rejonowym w Czestochowie, XVII Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod nr KRS: 0000492008, REGON: 276271179, NIP: 6252450036, o kapitale
zaktadowym 4.506.000,00 zt

reprezentowanym przez:
Robert Dederko - Prezes Zarzadu

zwanym dalej Zleceniodawcg,

zwanym dalej Zleceniobiorcg,
tacznie zwani dalej Stronami,

Wartos¢ zamdwienia nie jest rowna i nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019, z pdin. zm.) do
niniejszej umowy nie majg zastosowania przepisy tej ustawy. Umowe zawarto w oparciu o Regulamin
Udzielania Zamdwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt.
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1. Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga swiadczenia obstugi ptacowo-kadrowe] oraz ksiegowej
przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy.

2. Szczegotowy zakres przedmiotu umowy stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze czynnosci bedgce przedmiotem umowy wykonane zostang zgodnie
z przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci kodeksu cywilnego, kodeksu pracy oraz przepisami
podatkowymi i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, jak rowniez wewnetrznymi unormowaniami
Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada wszelkie niezbedne uprawnienia do wykonania przedmiotu
umowy, jak rdwniez dysponuje odpowiednim zapleczem organizacyjnym i pracowniczym.

§2

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia .................. roku.
2. Wykonywanie ustug objetych przedmiotem umowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy,
zostanie rozpoczete dnia .................. i zakonczone dnia .................. roku.



3. W terminie 4 dni od dnia rozwigzania, odstgpienia lub wygasniecia umowy z jakiejkolwiek
przyczyny, Zleceniobiorca bez odrebnego wynagrodzenia zobowigzany jest zwrdcic
Zleceniodawcy catg dokumentacje, jak rowniez wszystkie wydruki oraz bazy danych zapisane na
nosniku danych lub w formie wydrukdw oraz udzieli¢ Zleceniodawcy lub wskazanej przez niego
osobie wszelkich niezbednych informacji, jakie okazg sie potrzebne przy przejmowaniu od
Zleceniobiorcy obstugi ksiegowej i kadrowo-ptacowej Zleceniodawcy.

4. Zleceniodawcy przystuguje mozliwos¢ rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, w
sytuacji niewykonywania przez Zleceniobiorce obowigzkéw umownych, w szczegdlnosci, w
przypadku:

a. nieprzestrzegania termindw lub form sporzadzania dokumentéw objetych przedmiotem
umowy,
b. nieprzestrzegania terminédw lub form sktadania w ZUS, US Ilub innych
instytucjach/organach dokumentdw objetych przedmiotem umowy,
c. wystgpienia nieprawidtowosci w prowadzonych ewidencjach,
d. nieprawidtowego sporzadzania deklaracji lub sprawozdan objetych przedmiotem umowy.
§3

1. Za prawidtowo wykonywany przedmiot umowy Zleceniodawca zobowigzuje sie pfacié
Zleceniobiorcy wynagrodzenie ryczattowe w wysokosSci, .....cccccovvvecieineinnnen. zt netto + nalezny
podatek VAT .............% w kwoci€ ...cccerereueneee zt, tj. brutto: .............. zt (stownie: ..o,
...../100) miesiecznie. Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
umowy.

2. Kwote maksymalnego wynagrodzenia Zleceniobiorcy za wykonanie czynnosci objetych niniejszg
umowa, w catym okresie jej obowigzywania, Strony ustalajg na kwote netto: ......ccccceveevurnns zt plus
nalezny podatek VAT ... % W KWOCI€ .cecerenrsansss zt tj. brutto: ............ zt (stownie:
.................................... /100), zwang dalej kwotg maksymalna.

3. Strony ustalajg, ze okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy. Ostatni dziern miesigca
jest dniem okreslajgcym moment zakonczenia wykonywania ustugi za dany okres.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne z dotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Zleceniodawce
prawidtowej faktury VAT. Do faktury Zleceniobiorca ma obowigzek dofgczyé zestawienie
okreslajagce ilos¢ przetworzonych dokumentéw Zrdédtowych oraz ilos¢ oséb, dla ktorych
prowadzona jest obstuga kadrowo-ksiegowa. Doreczenie Zleceniodawcy btednej Ilub
niekompletnej faktury albo niedotgczenie do faktury zestawienia, o ktérym mowa powyzej nie
powoduje obowigzku zaptaty po stronie Zleceniodawcy.

§4

1. Strony zgodnie ustalajg, iz dokumentacja ksiegowa, dokumenty dotyczace biezgcego roku
obrachunkowego oraz dokumenty kadrowo-ptacowe bedg przechowywane w siedzibie
Zleceniobiorcy.

2. O miejscu przechowywania dokumentacji ksiegowej Zleceniodawca zawiadomi wtasciwy Urzad
Skarbowy.

3. Ustugi bedg swiadczone przez Zleceniobiorce w miejscu siedziby Zleceniobiorcy, za pomoca
sprzetéw Zleceniobiorcy, przy uzyciu programu komputerowego Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca pracuje w oparciu o program zapewniajgcy prawidtowosé rozliczen zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi regulacjami Zleceniodawcy.

5. Deklaracje podatkowe oraz dokumenty do ZUS przekazywane sg przez Zleceniobiorce
bezposrednio do wtasciwych organow.

6. Dokumenty przygotowane przez Zleceniodawce beda przekazywane Zleceniobiorcy pocztg, e-
mailem lub osobiscie w terminach ustalonych przez Strony.

7. W celu i w zakresie okreslonym w umowie powierzenia przetwarzania danych (Zatgcznik nr 2 do
umowy) Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych niezbednych
do realizacji przedmiotu umowy.



§5
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania prac okreslonych niniejszg umowg z zachowaniem
nalezytej starannosci.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do sporzgdzania i sktadania wszelkich niezbednych dokumentéw
do wtasciwych organéw w formie i w terminach wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa.
Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody (w szczegdlnosci wszelkie
sankcje skarbowe, kary, grzywny) jakie moze ponies¢ Zleceniodawca w  skutek
niewykonywania lub niewtasciwego wykonywania umowy przez Zleceniobiorce.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do zaptaty za Zleceniodawce wszelkich kosztéw wyniktych ze
zdarzen wskazanych w ust. 3 powyzej w terminie okreslonym przez organ lub w przypadku ich
zaptaty przez Zleceniodawce do ich zwrotu w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do
zaptaty.
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania czesci lub catosci umowy podmiotowi trzeciemu.
Zleceniodawca zobowigzuje sie do przygotowania i przekazania Zleceniobiorcy wszystkich
dokumentdéw stanowigcych podstawe dokonywania zapisow w ksiegach rachunkowych oraz
rejestrach VAT w terminie do 15-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.
W celu prawidtowe] realizacji Umowy Zleceniodawca udzieli Zleceniobiorcy wszelkich
niezbednych petnomocnictw, do podpisywania i sktadania w imieniu Zleceniodawcy deklaracji i
formularzy do ZUS, US.

§6

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca bedzie uwazat za poufne i stanowigce wtasnos$¢ Zleceniodawcy wszelkie
otrzymane od Zleceniodawcy informacje i dokumenty zwigzane z realizacjg umowy.

Strony oswiadczajg, ze znane sg im przepisy przewidujgce odpowiedzialnos$¢ karng i cywilng (w
szczegblnosci ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji) za
naruszenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

Obowigzek zachowania tajemnicy trwa w czasie obowigzywania niniejszej umowy, jak i po jej
rozwigzaniu, wygasnieciu lub ustaniu z jakiejkolwiek przyczyny bezterminowo, nie krécej niz przez
15 lat.

Po wykonaniu, rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca dokona
niezwtocznie nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych zwrotu wszelkich dokumentdéw lub innej
wiasnosci materialnej, zawierajacych lub zwigzanych, odnoszacych sie lub otrzymanych od
Zleceniodawcy w zwigzku z zawarciem lub realizacjg niniejszej umowy, w szczegdlnosci dotyczace
warunkéw i tresci niniejszej umowy, wszelkich nieujawnionych do wiadomosci publicznej
informacji handlowych, technicznych, technologicznych, zawierajgcych informacje o charakterze
pracowniczym, organizacyjnych przedsiebiorstwa lub innych informacji posiadajgcych wartosé
gospodarczy, jak rowniez Zleceniobiorca trwale skasuje je ze swoich dyskow twardych, dyskéw
przenosnych, kart pamieci, nosnikéw CD oraz wszelkich innych nosnikdw. Ww. obowigzek nie
dotyczy dokumentéw, do ktérych zachowania Zleceniobiorca jest zobowigzany w oparciu o
bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zawarcia umowy o zachowanie poufnosci, odpowiadajacej, co
najmniej warunkom niniejszego paragrafu, z wszelkimi osobami i podmiotami, jakie bedg miaty
jakakolwiek styczno$é¢ z jakimikolwiek informacjami lub dokumentami przekazanymi przez
Zleceniodawce lub zwigzanymi z zawarciem lub wykonywaniem niniejszej umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nieudzielania zadnych informacji na temat dziatalnosci
Zleceniodawcy osobom trzecim, poza uprawnionymi do tego organami kontroli panstwowej, po



uprzednim powiadomieniu Zleceniodawcy o fakcie zaistnienia kontroli w formie pisemnej lub
elektroniczne;.

§7
Strony wskazujg nastepujace adresy do doreczen:

a) dla Zleceniodawcy: Szpital Chordb Ptuc w Siewierzu Sp. z o. o., ul. Zbigniewa Olesnickiego 21,
42-470 Siewierz;

b) dla ZIECENTODIOICY: uiveeereneeseereeeneereeenneeneesteseeseesseenassnessesneeseesnasaneas
Strony wskazujg nastepujgce adresy e-mail, numery telefoniczne dla transmisji telefaksowych:

a) dla Zleceniodawcy: sekretariat@szpital-siewierz.pl, tel. 32 70 00 502 wew. 21;

b) dla ZIeceniobiorcy: ... e

W przypadku zmiany adresu do doreczen, adresu e-mail lub numeru stuzgcego przekazywaniu
transmisji telefaksowych Strona, ktérej dotyczy ta zmiana, obowigzana jest niezwlocznie
powiadomic o powyzszym drugg Strone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie powiadomienia dla drugiej Strony wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i
beda przesytane na adres Strony wskazany w komparycji umowy przesytkg pocztowa.

Wszelkie dokumenty, oswiadczenia woli oraz inng korespondencje zwigzane z umowg uznaje sie
za skutecznie doreczone w przypadku wystania ich na adres wskazany w umowie przesytka
pocztowgq za posrednictwem operatora pocztowego. W przypadku zmiany adresu ktérejkolwiek
ze Stron, zmiany formy prawnej, zmiany w zgtoszeniu dziatalnosci lub w innych waznych dla
stosunku Umowy przypadkach, kazda ze Stron jest zobowigzana niezwtocznie powiadomi¢ o tym
drugg Strone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Do chwili zgtoszenia zmiany adresu
przyjmuje sie skutecznos$¢ doreczenia na dotychczasowy adres. Strony zgodnie oswiadczajg, ze w
przypadku niepodjecia korespondencji na adresy wskazane w umowie lub w powiadomieniach o
ich zmianie, takie nadestanie bedzie uznawane przez Strony jako doreczenie korespondencji a
oswiadczenia woli w niej zawarte jako ztozone drugiej Stronie.

§8

Zleceniobiorca zobowigzuje sie przez caty okres obowigzywania niniejszej umowy do posiadania
aktualnej ioptaconej polisy, potwierdzajgcej zawarcie przez Zleceniobiorce umowy
ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, w tym w
zakresie ustug objetych przedmiotem umowy, spetniajgcej wymogi wynikajace z obowigzujacych
przepisdw prawa, jak réwniez wymogi wskazane w zapytaniu ofertowym.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przedstawienia polisy wskazanej w ust. 1 w dniu zawarcia
niniejszej umowy oraz do przedstawiania anekséw lub nowych uméw, ktére muszg odpowiadad
wymogom wskazanym w ust. 1, na kazde zgdanie Zleceniodawcy w ciggu 3 dni od dnia jego
zgtoszenia.

§9

Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z umowag lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajgcych z umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zleceniodawcy kary umowne w nastepujgcych
sytuacjach i wysokosciach:
a. za zwioke w ztozeniu jakiegokolwiek dokumentu do wtasciwego urzedu/organu w
wysokosci 1000,00 zt, za kazdy stwierdzony przypadek,



b. za niewykonanie lub nieterminowe wykonanie ktéregokolwiek z obowigzkéw
wskazanych w zatgczniku nr 1 do umowy - w wysokosci 1000,00 zt, za kazdy
stwierdzony przypadek,

C. za odstgpienie od umowy lub jej rozwigzanie w trybie natychmiastowym przez
Zleceniodawce z przyczyn dotyczacych Zleceniobiorcy w wysokosci 20 %
wynagrodzenia maksymalnego netto okreslonego w § 3 ust. 2 umowy,

d. za naruszenie obowigzku zachowania poufnosci (§ 6 umowy) w wysoko$ci 10000,00 zt,
za kazdy stwierdzony przypadek.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

taczng maksymalng wysokos$¢ kar umownych ustala sie w wysokosci 30% wynagrodzenia netto
okreslonego w § 3 ust. 2 umowy.

Zleceniodawca kary umowne moze potraci¢ z wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy.

Kary umowne sg ptatne w terminie 7 dni od dnia wezwania Zleceniobiorcy do dobrowolnego
dokonania zapfaty.

Mozliwos$¢ obcigzania Zleceniobiorcy karami umownymi nie jest uzalezniona od wystgpienia
szkody po stronie Zleceniodawcy, a kary umowne mogg by¢ sumowane.

§10

Zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zleceniobiorca nie moze bez zgody Zleceniodawcy wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci
zbywac jakichkolwiek wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.

Ewentualne spory moggce wynikngc¢ na tle niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie
Sadu Powszechnego wtasciwego dla siedziby Zleceniodawcy.

Jednorazowa rezygnacja lub nieskorzystanie przez Zleceniodawce z jego uprawnien na podstawie
umowy, nie oznacza trwatej rezygnacji lub nieskorzystania z jakichkolwiek innych uprawnien
Zleceniodawcy przynaleznych mu na podstawie umowy

Strony uznajg wszystkie postanowienia umowy za wazne i wigzace. Jezeli jednak jakiekolwiek
postanowienie umowy okaze sie lub stanie sie niewazne albo niewykonalne, pozostaje to bez
wpltywu na waznos$¢ pozostatych postanowien umowy, chyba ze bez tych postanowien Strony
umowy by nie zawarly, a nie jest mozliwa zmiana lub uzupetnienie umowy w nastepujacy sposdb:
w przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienie umowy okaze sie lub stanie niewazne albo
niewykonalne, Strony zobowigzane bedg do niezwtocznej zmiany lub uzupetnienia umowy w
spos6b oddajgcy mozliwie najwierniejszy zamiar Stron wyrazony w postanowieniu, ktére uznane
zostato za niewazne albo niewykonalne.

Integralng czes$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zataczniki:

a Zatacznik nr 1 — zakres umowy,
b Zatgcznik nr 2 - umowa powierzenia przetwarzania danych,

¢ Oferta Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



